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Wir, von der Belana GmbH, haben uns auf die Erbringung von professionellen 
und persönlich auf die Kunden zugeschnittene Dienstleistungen im Bereich 

Human Resources Management spezialisiert. Als externer Partner übernehmen 
wir Personalaufgaben je nach Bedarf teilweise oder vollständig und stehen 

unseren Kunden auch bei komplexen HR-Projekten zur Seite. 

Wir sind der Guide durch den HR-Irrgarten von internationalen Personalbelangen, 
Ad-Interim HR Support, Personalprozessen und -Anwendungen, Entlöhnungs- und 

Benefitmanagement sowie Change-Management. 

 
 

AUFGABEN 

  Sie unterstützen unsere Kunden bei verschiedensten HR-Aufgaben.  

 Sie arbeiten zusammen mit Kollegen an grösseren HR-Projekten, auch System- 

 implementierungen. 

 Sie sind Ansprechpartner bei Kundenanfragen.  

 
 

ANFORDERUNGEN / QUALIFIKATIONEN 

 Sie verfügen über eine fundierte Aus- und Weitebildung im Bereich Human Resources und    
bringen mindestens 5 Jahre Berufserfahrung als HR-Generalist oder in verschiedenen HR- 

Bereichen insbesondere HR Adminstration und Payroll mit. 

 Sie haben Erfahrung bei der Mitarbeit von HR-Projekten und der Anpassung, Ausarbeitung  
und Dokumentation von Prozessen.  

 Sie haben Freude daran, sich schnell und unkompliziert in neue Aufgabengebiete einzuarbeiten. 

 Sie arbeiten effizient und mit grosser Flexibilität und lassen sich auch von äusseren Umständen  
nicht aus der Ruhe bringen.  

 Sie sind äusserst pflichtbewusst, loyal und verstehen es, schnell ein Vertrauensverhältnis zu 
Kunden aufzubauen, um sich beim Kunden schnellstmöglich zu integrieren. 

 Sie kommunizieren fliessend in Deutsch und Englisch in Wort und Schrift. 

 Sie fühlen sich wohl im Umgang mit HR-Systemen und Tools. 

 Sie sind bereit, auch bei den Kunden vor Ort zu arbeiten. 

 Sie sind ein Teamplayer. 

 
 

WEITERE INFORMATIONEN 

Wenn Sie Freude daran finden, dass kein Tag wie der nächste ist, sind Sie bei uns richtig. Wir würden uns 
über Ihre Bewerbungsunterlagen freuen! Senden Sie diese per E-Mail an info@belana.ch 

 

HR CONSULTANT (70-100%) 


